INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACION Y DEPORTE DE CHIA IMRD

PROCESO: Mejora de la Gestién Institucional Cédigo EC-FO-02
NOMBRE: Seguimiento Plan de Mejoramiento Fecha 21/06/2023
TIPO DE DOC: Formato Version 2

Proceso/ Subproceso Auditado

GESTION DOCUMENTAL

Objetivo del Proceso

Coordinar, administrar la documentacién resultante de los planes, programas. proyectos y procesos relacionados con la adminislracion de los recursos humanos, los servicios admnistrativos internos, la
gestién documental y los asuntos financieros

Auditor: Marta Patricia Mendoza Mojica |Lfder de proceso Auditado MARIA ANGELICA BONILLA
0 IND hay evidencia de avance de realizacion en la accién a implemetar ] 1 |Hay avance en |a ejecucion de la accién a implementar 2 Se ejecuto al 100% la accion establecida
ftem Oportunidad de Mejora /Hallazgo Riesgo Asociado Accion a implementar Fecha Inicio Fecha Fin Responsable Estado Evidencia Avance
1. Crear e implementar la politica de gestién . APROBADO POR EL COMITYE DE Gestion y
v g Terminad
documental de la enlidad 23/09/2020 30/08/2023 sudireccién erminado desanienaiio e oV @&2023 2
= Administrativa
2. Actualizar el programa de Gestion Documenlal . : St . b
(PGD) 01/01/2023 30/09/2023 Financiera, Lider de Terminado Se aprobo para el cuatrienio 2024 a 2027 2
Gestion Documental y
3. Actuatizar Plan Institucinal de Archivo de la tratist, s
. 01/01/2023 30/09/2023  |“OntrAtsE Terminado  |Se aprobo para el cuatrienio 2024 a 2027 2
Entidad (PINAR)
infi d i b i i
4. Actualizar inventario Documenlal 01/01/2023 30/09/2023 Todos los funcionarios en proceso nzc:}rge Cangglica sobre: losTinventarios 1
a
Observacion GH01 — Fortalecer el La paolitica de Gestion
sistema de archivo y custodia de la Documenlal existente no cuenta ) Sudireccion Manual de proceso de la gestion
1 informacion generada por la entidad de  |con los pardmetros y lo 5. Mapas de proceso, manual de gestion 01/01/2023 30/09/2023 Administrativa, terminada documental, y el instructivo para la 2
confoimidad con las normas gue regulan |necesario para aplicarla en la documental Financiera, Lider de organizacion de archivos de gestién
la materia entidad Gestién Documental y CODIGO: GD-IN-01
6. Primer componente de SiC (sistema Integrado : i T N
p ( g 01/01/2023 30/09/2023 contratista — Sistema Integrado de conservacion Codigo: 2
de conservacién) GD-S1-01 DIC 13 DE 2023
7. Aclualizar el inventario y el fondo documental informe de angelica sabre los inventarios
el IMRD B Z. stivahAE 01/01/2023 30/12/2023 en proceso 2023 : 1
e € acuerdo a lo gispuesto en lisico sudireccién a
Administrativa, i 16
8. Elaborar las Tablas de Retencion, esto con el Fi ; ider d Senener by trabia.s de rt.ete.nc.lcm,.se debe
., . inanciera, Lider de contratar el grupo interdisciplinario para
fin de someterlas a aprobacion por el Consejo 01/01/2023 30/12/2023 i6 I en proceso v i o 1
. : Gestion Documenta firmas y enviarlas al consejo
Departamental de Archivo de Cundinamarca "
departamental de archivo.
s Sudireccion . )
Capacitacion constante y puesta en marcha la i e se realizo el afio pasado 8 capacitaciones a
normalividad de Gestién Documental a lodos los X . L - los servidores publicos de todas la areas
* s . 01/01/2023 30/09/2023 Financiera, Lider de terminado , P X 2
servidores publicos que tienen que ver con este At i con la finalidad de dar a conocer el manejo
i s estion Documenta - i
1. Perdida de Informacion proceso. ) ¥ de la gestion documental en |a entidad
Instilucional 2. contratista
2 Observacion GHO2— Resultados del No se evidencia el mandafo de Elaborar Manual de Elaboracion de doromentos 3
FURAG vig. 2019 la para estandarizacién de formafos Manual de control de documentos Codigo
jvi i S : 01/01/2023 30/09/2023 P Terminado MG-PR-01 aprobado el 14 d to d 2
normatwtdad vigenfe procedimientos, manuales y demas documentas, 101/ /09/ Sudireccion oo b A e et
Acniefu rie realizarlos después de la modernizacién del Administrativa,
Actualizar el programa del Corrycom de acuerdo Financiera, Lider de
a las necesidades actuales, enfatizar en la id
eces vl e 01/01/2023 30/12/2023  |Gestién Documental enproceso  |se realizo capacitacién 1
capacitacion de los funcionarios y concientizar
en el correcto uso de esta herrarnienta




INSTITUTO MUNICIPAL DE RECREACION Y DEPORTE DE CHIA IMRD

PROCESO: Mejora de la Gestion Institucional Cédigo EC-FO-02
NOMBRE: Seguimiento Plan de Mejoramiento Fecha 21/06/2023
TIPO DE DOC: Formato Version 2
Proceso/ Subproceso Auditado GESTION DOCUMENTAL

Objetivo del Proceso

Coordinar, administrar la documentacién resultante de los planes, programas. proyectos y procesos relacionados con la adminisiracion de los recursos humanos, los servicios admnistrativos internos, la
gestién documental y los asuntos financieros

Auditor: Marta Patricia Mendoza Mojica ILfder de proceso Auditado MARIA ANGELICA BONILLA
0 |No hay evidencia de avance de realizacion en la accidn a implemetar | 1 [Hay avance en la ejecucion de la accién a implementar 2 Se ejecutd al 100% la accion establecida
item Oportunidad de Mejora /Hallazgo Riesgo Asociado Accion a implementar Fecha Inicio Fecha Fin Responsable Estado Evidencia Avance
Aclualizar el Mapa de Riesgos del Proceso de Lider de Gestid
2 P 8 01/01/2023 01/01/2023 reseston Enproceso  |Perdida de informacién 1
Gestion Documenlal Documental y Planeacion
N se hace la solicitud a la subdireccién
Presupuestar la compra de archivadores SudiecelGh administrativa y fi i rte de |
B i 01/01/2023 01/01/2023  |Administrativa, no se ha iniciado WIS yRnancisr parparic.ce.’a 0
rodantes para el archivo central ) . tecnica administrativa todos los afios y no
Financiera, 3
l';a_l'lahlm_o_resnnﬂm
Observacién GHO3. Crear Mecanismos y x e realizo contratacion de un profesional
. . . |No cumplimiento de los e -
3 herramientas para prevenir laocurrencia | " de empresas con conocimiento de gestion
de los ri la entidad ehjetivas Instriclonales Sudireccion documental. Realizo la politica y el SIC,
Elpsriesgosenaenyca Presupuestar la contratacién de los L . i . - P ’V i
5 SN : 01/01/2023 01/01/2023 Administrativa, Financiera en proceso adelanto las Tablas de retencion 1
instrumentos archivisticos de la entidad i 2
y Planeacién documental, quedando pendiente la
presentacién ante el consejo
_— denartamental de archivo
Acorde con lo definido en el decreto 1499 de Sudireccion
2017, llevar al comité de Gestion y Desempeiio Administrati i0
: y. : p 01/01/2023 01/01/2023 i mln!s ra “,’a’ en proceso El tema de Tablas de retencion no S‘.E llevo 1
los temas relacionados con la Gestién Financiera, Lider de al comité, solamente la parte de calidad
Documental del IMRD Gestién Documental
Total avance| 70%
Fecha de elaboracion del Plan 4 de Julio de 2023 I Fecha de seguimiento del Plan abril 29 de 2024
NOMBRE FIRMA

JEFE OFICINA DE CONTROL INTERNO

MARTHA PATRICIA MENDOZA MOJICA
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RESPONSABLE DEL PROCESO

MARTHA LUCIA PARRA MARTINEZ

LIDER DEL PROCESO

MARIA ANGELICA BONILLA RODRIGUEZ-
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